

	[image: ]
	T.C.
BULANCAK KAYMAKAMLIĞI
Bulancak Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Müdürlüğü Erkek Öğrenci Pansiyonu
	Döküman No: 04.04.06-PTL-07
Yayın No : 01
Yayın Tarihi:  31/05/2018
[bookmark: _GoBack]Revizyon Tarihi:  …./…./201..
Revizyon Sayısı:00
Sayfa No: 1 /1
Kurum Kodu: 381118

	
	Bilgisayar Odası Kullanma Talimatı

	




1. AMAÇ
Bilgisayar Laboratuvarları öğrenci ve çalışanlarımızın ders, ödev, araştırma yapmaları amacıyla hizmet vermektedir. Laboratuvarlarda bulunan bilgisayarın uygun kullanımı için gereken kurallar mevcuttur. Bu nedenle aşağıda maddelerle belirtilmiş olan talimatlara ve laboratuvar sorumluları tarafından yapılacak uyarılara uyulması gerekmektedir.
1. SORUMLULAR
Laboratuvarı kullanan öğrenci ve Belletmen Öğretmenler
1. TANIMLAR
Bu talimatta, laboratuvarlarda bulunan bilgisayar ve diğer cihazların doğru kullanımına yönelik talimatlar yer almaktadır.

BİLGİSAYAR LABORATUVARLARININ KULLANIMINA İLİŞKİN KURALLAR
1. Laboratuvarlara yiyecek ve içecekle (su dışında) girilmez. Kullanıcılar bilgisayarların zarar görmemesi için su şişelerini kapalı muhafaza ederek, gerekli önlemleri almak zorundadırlar.
1. Öğrenci ve çalışanlar, laboratuvarlarda bulunan bilgisayarlardan müsait olan herhangi birini kullanabilirler.
1. Çalışma ortamları temiz ve düzenli tutulmalıdır. Laboratuvarlarda sigara v.b tütün ürünleri kullanılamaz. Laboratuvarların sessiz ve sakin ortamını bozacak şekilde yüksek sesle konuşma, tartışma yapılması uygun değildir.
1. Laboratuvarda bulunan bilgisayar ve donanımlarına zarar verecek davranışlarda bulunmak yasaktır. Bilgisayarların işletimlerini ve kurulu yazılımların çalışmasını engelleyici davranışlarda bulunmak yasaktır.
1. Kişilik haklarını zedeleyici, hakaret içeren e-posta göndermek yasaktır. Başka bir kullanıcının internet hesabını kullanmak yasaktır. Her kullanıcı kendi hesabından ve şifresinden sorumludur. Başkasının telif haklarını ihlal edici konumda olan materyali kopyalama, iletmek, yayınlamak, dağıtmak, çıktı almak yasaktır. Ders, ödev, araştırma amaçlı, telif haklarına uygun dokümanların çıktıları alınabilir, çıktı işlemlerinde laboratuvar görevlilerinden yardım alınız.
1. Çalışmanız bittiğinde "başlat/bilgisayarı kapat" komutu ile bilgisayarı kapatınız.
1. Lisanslı olmayan yazılımların kullanılması uygun değildir.
1. USB cihaz kullanılmak istendiğinde, önce bilgisayarlarda kurulu olan antivirüs programı ile USB cihazların virüs taraması yapılmalıdır.Bilgisayarların kurulumu ve bakımı teknik personel tarafından yapılacaktır, bunun dışında hiçbir şekilde müdahale edilmeyecektir.
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